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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

REGLAS DE USO 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

1. Encierra expresiones parentéticas entre comas. 

Uso incorrecto Uso correcto 

 
La mejor forma de conocer una ciudad a menos 
que tengas poco tiempo es recorrerla a pie.  

 
La mejor forma de conocer una ciudad, a menos 
que tengas poco tiempo, es recorrerla a pie.  
 

 
El profesor de Teoría de Espacios Vectoriales el 
Dr. Mata dará una conferencia mañana. 
 

 
El profesor de Teoría de Espacios Vectoriales, el 
Dr. Mata, dará una conferencia mañana. 
 

 

2. Usa coma antes de una conjunción que introduzca un enunciado independiente.  

Sin embargo, la coma no es necesaria antes de una conjunción que enliste elementos del mismo tipo. 

Uso incorrecto Uso correcto 

 
 

 
Los primeros vestigios de la ciudad han 
desaparecido, así que la historia de sus primeros 
años no puede ser reconstruida. 
 

 
 

 
La situación es peligrosa, pero aún hay 
oportunidad de escape. 
 

  
Tengo perros, gatos y pajaritos.  
 

 

3. No escribas coma entre el sujeto y el verbo de un enunciado. 

Uso incorrecto Uso correcto 

 
El profesor de la clase, será un investigador que 
viene de España. 
 

 
El profesor de la clase será un investigador que 
viene de España. 
 

 



4. No unas enunciados independientes con comas.  

Uso incorrecto Uso correcto 

 
Los trabajos de la escritora son entretenidos, 
están llenos de ideas intrigantes. 
 

 
Los trabajos de la escritora son entretenidos; 
están llenos de ideas intrigantes. 

  
Los trabajos de la escritora son entretenidos, 
porque están llenos de ideas intrigantes. 
 

 

5. Usa dos puntos después de un enunciado para introducir una lista, un apositivo, una 

amplificación, o un enunciado ejemplificador.  

Antes de los dos puntos, debes escribir un enunciado completo. 

Uso incorrecto Uso correcto 

 
Para hacer un sándwich se requieren: pan, jamón 
y queso. 

 
Para hacer sándwich se requieren los siguientes 
ingredientes: pan, jamón y queso. 
 

  
Había dos personas implicadas en el robo: un 
trabajador de la empresa y uno de sus hijos. 
 

  
Un anillo es una estructura algebraica: consiste 
en un conjunto equipado con dos operaciones 
binarias. 
 

 

 

6. Una cláusula participativa al inicio del enunciado debe hacer referencia al sujeto.  

Uso incorrecto Uso correcto 

 
 

 
Caminando lentamente en la calle, mi padre vio 
una mujer acompañada por dos niños  
 

  
Mi padre vio a una mujer, acompañada por dos 
niños, caminando lentamente en la calle.   
 

 
Llegando a Guadalajara, mis amigos me 
recibieron en la central.   
 

 
Llegando a Guadalajara, fui recibido por mis 
amigos en la central. 



 
Estando totalmente desmoronado, pude 
comprar el departamento a precio muy bajo. 
 

 
Pude comprar el departamento a precio muy 
bajo porque estaba totalmente desmoronado. 

 

En el primer ejemplo, la cláusula “caminando lentamente” hace referencia al sujeto “mi padre”, no a 

“una mujer” ni a “dos niños”. En el segundo ejemplo, la cláusula “caminando lentamente” hace 

referencia a “una mujer”.  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

  REGLAS DE LA COMPOSICIÓN 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

1. Elige un diseño y apégate a él.  

 

 La escritura efectiva debe reflejar los pensamientos del escritor, pero no necesariamente en 

el orden en que los pensamientos surgieron. 

 Hay que determinar la estructura del escrito y apegarse a ella. 

 Mientras más clara sea la estructura del texto, mayor será su efectividad. 

 

2. Haz del párrafo la unidad de la composición. 

 

 Cada párrafo debe tratarse como una unidad que comunica una idea o tema.  

 El párrafo puede ser largo o corto, lo importante es que exprese la idea coherentemente. 

Sin embargo, en general, es mejor evitar párrafos demasiado largos o demasiado cortos. 

 Inicia cada párrafo con un enunciado que sugiera el tema de éste, o con un enunciado que 

ayude a la transición con el párrafo anterior.  

 Las transiciones entre párrafos comúnmente son hechas por enunciados que inician con 

frases como “por tal motivo”, “por lo tanto”, “asimismo”, “además”, “sin embargo”, etc. 

 Sin embargo, no es bueno abusar de estas frases transicionales: más comúnmente los 

párrafos inician con enunciados que indican la dirección que el párrafo tomará.  

 

 

3. Usa voz activa. 

La voz activa es normalmente más vigorosa y directa que la pasiva, aunque algunas veces el uso de ésta 

última es necesario.  

Uso incorrecto Uso correcto 

 
Mi primera visita a Europa siempre será 
recordada (por mí).  
 

 
Siempre recordaré mi primera visita a Europa. 
 

  



 Los artistas del Renacimiento son muy apreciados 
en nuestros tiempos. 
 

 

4. Escribe los enunciados en forma positiva. 

Además, escribe enunciados definitivos, y evita los enunciados tibios, descoloridos, o dudosos. Si cada 

enunciado que se escribe admite duda, el escritor carecerá de autoridad. 

Uso incorrecto Uso correcto 

 
No muy seguido llega a tiempo. 
 

 
Normalmente llega tarde.  
 

 
Mi amiga no cree que estudiar latín sea una 
forma sensata de pasar el tiempo.  
 

 
Mi amiga piensa que estudiar latín es una pérdida 
de tiempo.  
 

 
Gauss puede ser considerado como uno de los 
matemáticos más grandes de la historia.  
 

 
Gauss es uno de los grandes matemáticos de la 
historia. 

 

5. Usa lenguaje específico y concreto.  

Es preferible lo específico contra lo general, lo definitivo contra lo vago, lo concreto contra lo abstracto. 

Uso incorrecto Uso correcto 

 
La semana fue afectada por un clima poco 
favorable. 
 

 
Llovió todos los días de la semana.  

 
Una relación de equivalencia es un tipo de 
relación que satisface ciertas propiedades. 
 

 
Una relación de equivalencia es una relación 
reflexiva, simétrica y transitiva. 
 

 

6. Omite palabras innecesarias. 

La escritura vigorosa es concisa. Ningún enunciado debe contener palabras innecesarias, y ningún 

párrafo debe contener enunciados innecesarios. 

Uso incorrecto Uso correcto 

 
Los espacios vectoriales son un ejemplo más de 
lo que los matemáticos denominamos como 
estructuras algebraicas.   
 

 
Los espacios vectoriales son estructuras 
algebraicas. 



 
No hay duda de que el trabajo de Galois alcanza 
estándares de excelencia. 
 

 
Sin duda el trabajo de Galois es excelente.  
 

 
Él es el hombre que escribió el libro. 
 

 
Él escribió el libro. 

 
De forma inesperada… 
 

 
Inesperadamente… 

 
De hecho, la razón del porqué no es posible 
resolver ecuaciones de grado cinco está en los 
trabajos de Galois. 
 

 
Los trabajos de Galois demuestran por qué no es 
posible resolver ecuaciones de grado cinco.  

 

7. Expresa ideas coordinadas de forma similar 

Uso incorrecto Uso correcto 

 
Antes, la ciencia se enseñaba principalmente por 
medio de libros de texto, mientras que ahora se 
emplea el método del laboratorio.  
 

 
Antes, la ciencia se enseñaba principalmente por 
medio de libros de texto; ahora se enseña 
principalmente por prácticas de laboratorio. 

 
Los grupos son estructuras algebraicas equipadas 
con una operación binaria, mientras que dos 
operaciones binarias son equipadas en el caso de 
los anillos. 
 

 
Los grupos y los anillos son estructuras 
algebraicas equipados con una y dos operaciones 
binarias, respectivamente. 

 

8. Mantén juntas las palabras relacionadas. 

Uso incorrecto Uso correcto 

 
Observó una gran mancha en el tapete que 
estaba justo en el centro.  
 

 
Observó una gran mancha justo en el centro del 
tapete. 

 
Puedes llamarle a tu madre y contarle sobre tus 
planes para salir a cenar por sólo 20 pesos.  
 

 
Por sólo 20 pesos, puedes llamarle a tu madre y 
contarle sobre tus planes para salir a cenar. 
 

 
Escribió tres artículos sobre sus aventuras en 
España, los cuales fueron publicados en La 
Gaceta. 

 
Publicó tres artículos en la Gaceta sobre sus 
aventuras en España.  
 
 

  



La escritora dará una charla el martes en la 
mañana en el auditorio, la cual está abierta al 
público, sobre sus experiencias en Mesopotamia. 
 

El martes en la mañana, la escritora dará una 
charla en el auditorio sobre sus experiencias en 
Mesopotamia. Está abierta al público.   
 

 

9. Sé consistente con los tiempos verbales y las conjugaciones. 

En general, en artículos y tesis, es recomendable usar los verbos en presente, segunda persona plural. 

Algunas excepciones obvias son cuando se reportan resultados obtenidos por alguien más. Es 

recomendable sólo usar presente y pretérito simple, salvo que sea estrictamente necesario.  

Uso incorrecto Uso correcto 

 
En esta tesis se presentarán los principios básicos 
de la teoría de grupos, y después abordaremos el 
Teorema de Clasificación de Grupos Finitos 
Simples.   
 

 
En esta tesis presentamos los principios básicos 
de la teoría de grupos, y después abordamos el 
Teorema de Clasificación de Grupos Finitos 
Simples.   
 

  
En el siglo XIX, Evariste Galois demostró el 
problema de la insolubilidad de la quínitca 
usando teoría de grupos.   
 

 

10.  Escribe las palabras enfáticas al final del enunciado.  

El principio de que el mejor lugar para aquello en lo que se quiere hacer énfasis es al final aplica 

igualmente a las palabras de un enunciado, a los enunciados de un párrafo, y a los párrafos de una 

composición.   

Uso incorrecto Uso correcto 

 
El acero se usa principalmente para hacer 
navajas, debido a su dureza.  
 

 
Debido a su dureza, el acro se usa principalmente 
para hacer navajas.  
 

 
La humanidad ha avanzado muy poco en 
fortaleza mental desde entonces, aunque ha 
avanzado en muchos otros aspectos.  
 

 
Desde entonces, la humanidad ha avanzado en 
muchos aspectos, pero ha avanzado muy poco en 
fortaleza mental.  
 

 
La demostración del Teorema de Clasificación es 
uno de los grandes logros del siglo XX, el cual fue 
posible gracias al esfuerzo y dedicación de 
cientos de matemáticos.  
 

 
Gracias al esfuerzo y la dedicación de cientos de 
matemáticos, la demostración del Teorema de 
Clasificación se convirtió en uno de los grandes 
logros del siglo XX. 
 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

CONSEJOS GENERALES 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

1. Considera la audiencia del escrito. 

 

2. Escribe de manera natural. 

 

3. Trabaja con un buen diseño.  

 

4. Escribe con sustantivos y verbos, no con adjetivos y adverbios. 

 

5. Revisa y reescribe. 

 

6. No sobreescribas; borra el exceso de palabras y enunciados. 

 

7. No exageres. 

 

8. Sé claro. 

 

9. No expliques demasiado, pero tampoco uses atajos a costo de la claridad. 

 

10. Asegúrate que el lector sepa quién habla. 

 

11. Elige lo estándar en lugar de lo inusual.  


